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Для руководителям учреждений,
Организаций, предприятий и др. 

Информационное письмо

ООО «Центр дополнительного образования «Перспектива» приглашает на семинар-практикум «Кадровое делопроизводство, учет и архивирование документов», с участием Светланы Валерьевны Харловой, заместителя руководителя по кадровым вопросам, начальника отдела «Единый кадровый центр» Муниципального казенного учреждения «Управление делами» городского округа «Город Якутск», практикующего лектора с большим опытом работы.
Семинар-практикум предназначен не только для новичков в сфере кадрового делопроизводства, но и для уже работающих специалистов, желающих получить системное представление о современном кадровом делопроизводстве. 
Кадровое делопроизводство сегодня-важная составляющая часть компетентности специалистов кадровых служб, менеджеров по персоналу и особенно актуальная сфера для российских организаций.
Изложение материала начинается с нуля. В процессе занятий освещаются все темы, составляющие предмет «Кадровое делопроизводство».
Слушатели знакомятся с основными документами, требованиями, предъявляемым к их оформлению, получают профессиональные разъяснения по вопросам, связанным с ведением кадрового делопроизводства, а также - практические навыки создания и применения документов для оперативного решения управленческих задач, устранения проблем, возникающих в работе с персоналом.
Если:
- вы решили сменить сферу профессиональной деятельности или только начинаете свою карьеру в сфере кадрового менеджмента;
- уже имеете опыт работы с кадровой документацией и хотите обновить, систематизировать свои знания о современном кадровом делопроизводстве и трудовом законодательстве, совершенствовать навыки оформления кадровых документов;  
- вам необходимо контролировать своих подчиненных;   
- организация готовится к проверке кадровой документации надзорными органами, вы уже знакомы с требованиями к организации, порядком проведения мероприятий по контролю, принципами защиты своих прав, но у Вас появляется множество вопросов, приглашаем Вас на занятия:
Дата семинара-практикума: с  13 по 17 марта  2017 г. 
Продолжительность семинара-практикума: 5 дней по 7 часов. Предусмотрены перерывы и обед.
 Участие в семинаре-практикуме: 5500 руб./чел. Количество мест ограничено (30 чел.). Акция: «Приведи 1 человека и получи скидку 10%!».
По окончании Вы получите: сертификат о прохождении семинара-практикума в объеме 72 ч. и раздаточный материал. 
Записаться и более подробно узнать о семинаре-практикуме можно по тел: 8 (4112) 36-40-07, 89644229921 (ватсап), 89141081807, inposvfu16@gmail.com
[bookmark: _gjdgxs]Мы будем рады видеть Вас и ждем Ваших заявок на электронную почту, если оплата будет проходить перечислением, то нужно указать в заявке реквизиты организации для выставления договора и счета. 
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