Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Центр образования № 1» 
(МБОУ Центр образования № 1)

ПРИКАЗ
	
10.03.2020
	
№ 47


г. Энск

О возложении обязанностей по ведению, хранению, учету
 и выдаче бумажных трудовых книжек и электронному учету
 сведений о трудовой деятельности работников
В соответствии с постановлением Правительства РФ от 16.04.2003 № 225 «О трудовых книжках», постановлением Минсоцразвития России от 10.10.2003 № 69 «Об утверждении инструкции по заполнению трудовых книжек», статьей 66.1 Трудового кодекса РФ
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить ответственным за ведение трудовых книжек и электронный учет
 сведений о трудовой деятельности работников МБОУ Центр образования № 1 специалиста по кадрам Куркину Светлану Петровну с 10.03.2020.
2.  Ответственному, указанному в п. 1 настоящего приказа:
· вести, хранить, учитывать и выдавать трудовые книжки работников МБОУ Центр образования № 1 в соответствии с действующим законодательством РФ;
· вести книгу учета движения трудовых книжек и вкладышей в них;
· своевременно подавать сведения о трудовой деятельности работников МБОУ Центр образования № 1 в Пенсионный фонд РФ по форме СЗВ-ТД;
· выдавать работникам МБОУ Центр образования № 1, отказавшимся от ведения трудовых книжек, по их письменным запросам и в день увольнения сведения о трудовой деятельности по форме СТД-Р.
3. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

	
Директор
	
Мурашкина
	
С.А. Мурашкина


С приказом ознакомлена:
	
Специалист по кадрам
	
Куркина
10.03.2020
	
С.П. Куркина



В дело № 03-05 за 2020 год
Секретарь
Сидорова
31.03.2020

