Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Центр образования № 1»
 (МБОУ «Центр образования № 1»)

ПРИКАЗ
	
11.01.2021
	
№ 139


г. Энск
О временном переводе на дистанционную работу
На основании части 3 статьи 312.9 Трудового кодекса РФ в соответствии с приказом администрации г. Энск от 08.01.2021 № 23 в связи с неблагоприятной эпидемиологической обстановкой
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Организовать временный перевод на дистанционную работу работников, определенных в приложении к настоящему приказу на период с 12.01.2021 по 07.02.2021.
2. Заместителю руководителю по АХЧ Беспалову П.А. обеспечить работников, указанных в пункте 1 настоящего приказа, необходимым оборудованием, программно-техническими средствами и средствами защиты информации для выполнения дистанционной работы.
3. Главному бухгалтеру А.С. Глебовой компенсировать работникам, указанным в пункте 1 настоящего приказа, не позднее 10-го числа следующего месяца за отчетным произведенные ими расходы на интернет и мобильную связь на основании представленных работниками подтверждающих документов (чеков, квитанций и др.).
4. Установить работникам, указанным в пункте 1 настоящего приказа, следующий режим работы:
· 40-часовая пятидневная рабочая неделя с двумя выходными днями – суббота, воскресенье;
· продолжительность ежедневной работы – 8 часов;
· время начала и окончания работы – с 9:00 до 18:00;
· перерыв на обед – 1 час с 13:00 до 14:00.
5. В период дистанционной работы осуществлять обмен документами по электронной почте, по Skype, а также использовать иные средства связи в соответствии с Порядком взаимодействия с дистанционным (удаленным) работником.
6. Обязать работников, указанных в пункте 1 настоящего приказа, не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным, представлять непосредственному руководителю отчет о проделанной работе с указанием времени, фактически затраченного работником на выполнение работы, на электронную почту, согласованную с непосредственным руководителем.
7. Секретарю Сидоровой К.Д. ознакомить с настоящим приказом работников в срок до 12.01.2021.
8. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.
	
Директор
	
Иванова
	
Е.А. Иванова


С приказом ознакомлены:
	
Заместитель директора по АХЧ
	
Беспалов
 11.01.2021
	
П.А. Беспалов

	
Секретарь
	
Сидорова
 11.01.2021
	
К.Д. Сидорова

	
<...>
	

	




В дело № 03-01 за 2021 год
Секретарь
 Сидорова
 13.02.2021

Приложение к приказу МБОУ Центр образования № 1
 от 11.01.2021 № 139

Список работников, временно переводимых на дистанционную работу
	
Подразделение / Отдел
	
Должность
	
Ф.И.О. работника

	
Бухгалтерия
	
Главный бухгалтер
	
Глебова А.С.

	
	
Бухгалтер
	
Известняк О.О.

	
Отдел кадров
	
Руководитель
	
Белобородова А.А.

	
	
Делопроизводитель
	
Ветряк А.О.

	
<...>
	
	



