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Уважаемые руководители !

мкУ ((Управление образования FIrорбинского раЙонa>) в целях
представления и популяризации педагогического опыта работников
образования, мотивации педагогов к научно-методической и инновационной

деятельности начинает прием методических разработок для публикации в

согласно Рекомендациям посборнике. Просим подготовить матери€tлы

оформлению методических разработок (приложение) и направить в срок до З 1

октября 2025r. на электронную почту:

по всем вопросам обращаться в отдел проектно-методического

обеспечения по телефону 2-20-З5.

Ф.Ф. Ушканов

тел/факс: 2-34-08
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E-mail:

г. Нюрба



Приложение к письму

ЛГп Ц(r{_о, u tЧ о **ф 2025г.

Рекомендации по оформлению методических разработок

в зависимости от содержания методической разработки в
информационных источниках (методическая, педагогическая литература)
представлены разные определения.

меmоdаческая разрабоmка логично структурированный и
подробно описанный ход проведения учебного занятия, мероприятия.
описание последовательности действий должно также включать
поставленные педагогом цели, средства их достижения, ожидаемые
результаты и сопровождаться соответствующими методическими советами.

Меmоduческая разрабоmка издание, содержащее конкретные
матери€rлы в помощь по проведению какого-либо мероприятия, сочетающее
описание последовательности действий, отражающих ход его проведения) с
методическими советами по его организации.

меmоdаческая разрабоmка - комплексная форма, которая может
вкJIючать также сценарии, планы выступлений, описание творческих
заданий, схемы, рисунки и т.д.

меmоdаческая разрабоmка - это пособие, раскрывающее формы,
средства, методы обучения, элементы современных педагогических
технологий или сами технологии обучения и воспитания применительно к
конкретной теме урока, теме учебной программы, преподаванию курса в
целом. Методическая разработка может быть как индивидуаJIьной, так и
коллективной работой. Она направлена на
педагогическое совершенствование педагога.

профессион€uIьно-

,/

таким образом, методическая разработка может представJuIть собой:

разработку конкретного учебного занятиrI;

разработкry серии учебных занятий;

прогр амму внеурочн ой деятельно сти обучающихся ;

описание новых форr, методов или средств обучения и воспитания
(словари, справочники, альбомы, плакаты, учебные карты, таблицы,
видеофильмы, звукозаписи, средства информационно- коммуникационных
технологийи др.);
,/ сборник практических заданий и упражнений, способствующих
достижению современных целей образования;
,/ комплект оценочных средств и инструкцию по их использованию;

опмо 2-20-35



,/ описание информационно-образовательной среды и механизм ее

создания;

,/ разработку частной (авторской) методики преподавания.

прежде чем приступить к написанию методической разработки необходимо:
. тщательно подойти к выбору темы разработки. Тема должна быть
акту€tльной, известной
накоплен определенный
. важно правильно
Например, цель может быть следующей:

педагоry по данной теме у педагога должен быть
опыт;

определить цель методической разработки.

определение форм и методов изучения содержаниятемы;

раскрытие опыта проведения занятий по изучению той или иной темы
образовательной программы;

описание видов деятельности педаюга и обучаrощихся;

описание методики использования coBpeMeHHbIx технических
и информационных средств обучения;
\/ осуществление связи теории с практикой на занятиrIх;
,/ использование coBpeMeHHbIx педагогическиХ технологий иIlи
PD( элементов на занятиях и т.д.
о внимательно изучитъ литературу, методические пособия,
педаюгический опыт по выбранной теме; составить план и определить
струкryру методической разработки; определить направления предстоящей
работы.

Тр е б о в ан uя, пр е dъявля ем ь, е к м е mо d uч е с ко й р азр аб о mке :

' методическая разработка должна раскрывать вопрос кКак учаmь? Как
ор2аншrо в аmь о бразо в amell ь н bl й пр о цесс ? ll 1

методической разработки должно четко соответствовать

методической разработки должно быть таким, чтобы
получить сведения о наиболее рациональной организации

учебного процесса, эффективности методов и методических приемов, формах
изложения учебного материаJIа, применения современных технических и
информационных средств обучения;
о авторские (частные) методики не должны повторять содержание
учебников и учебных программ, описывать изучаемые явления и технические
объекты, освещать вопросы, изложенные в общепедагогической литературе;
, материал должен быть систематизирован, изложен максим€Lльно просто
и четко;
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О язык методической разработки должен быть четким, лаконичным,

грамотным, убедительным;
. рекомендуемые методы, методические приемы, формы и средства
ОбУчения должны обосноваться ссылками на свой педагогический опыт;
О Мотодическая разработка должна учитывать конкретные матери€rпьно_
Технические условия осуществления учебно-воспитательного процесса;
. ОРИеНТироВать организацию учебного процесса в направлении широкою
применения активных форм и методов обучения;

должна содержать конкретные материалы, которые может использовать
ПеДаЮГ В СВОеЙ Работе (карточки-задания, планы занятий, карточки_схемы,
тесты, разноуровневые задания и т.д.).

Стцrкцvра. МетодическаlI разработка обязателъно должна иметь титульный
ЛИСТ, анНотацию, содержание, введение, основную часть, закJIючение, список
ЛИТеРаТУры и интернет-источников, оглавление, при необходимости
приложения.
о Тumульньtй лuсm.

На тиryльном листе методической разработки приводится:

наименование образовательной организации, в соответствии
с лицензией, (вверху страницы);

,/ н€ввание работы (в центре листа);
,/ сведения об авторе - должность, место работы, ФиО (полностью), (справа
внизу) (если все авторы статьи работают в одном учреждении, можно не
указывать место работы каждою автора отдельно).
,/ место и год написания разработки (по центру внизу).
,/ Корреспондентский почтовый адрес и телефон для контактов с авторами
статьи (можно один на всех авторов).
Опцuонаrtьно:
,/ Щолжность, звание, учёная степень.

Щругая информация об авторах.
качественная фотография автора(ов), которая должна быть отдельно

приложена к статье в форматах JPG, TIF, а также переименована по ФИо
автора.

о Анноmацuя.

указываются:

проблема, которой по священ а методическая разраб отка;

вопросы, которые она раскрывает;
потенци€tльные пользователи (коlпгу может

,/

,/
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разработка).
. Ввеdенuе.

Раскрываются:
,/ актуЕ}льность данной работы (автор отвечает на вопрос, почему он
выбрал эту тему и каково ее место в содержанииобразования);

новизна методической разработки;

цель методической разработки;
,/ условиrI применения (что нужно дJUI того, чтобы
методическiU{ разработка была бы реализована в практике образования);
,/ трудоемкость,ограничениrI,риски.

о основнсlя часmь преdсmавляеm собой непосреdсmвенно
разрабоm анньtй меmо duчес кuй про dукm (маmерuал)
учитываются:

специфика методиче ской разработки;
существующие требования (рекомендации) к методической разработке с

учетоМ ее специфики (например, требования к р€вработке учебного занятия);
,/ требования к программе дополнительного образования (модулю,
внеурочной деятелъности и т.д.);
,/ замысел автора и логика разработки (на усмотрение автора основная
часть может быть струкryрирована и разделена на составJIяющие части).
о Заключенuе.

Приводятся:

основные выводы по теме разработки;
информация о том, Гд€, когда и в какой форме разработка была

представлена профессиональному сообще ству.
. Инфорпtацuонные uсmочнuкlt

С ПръtллоэюенLш

Требования к оформлению текста методической разработки
1. Пр" оформлении методической разработки (рекомендаций, пособия)
необходимо соблюдать следующие правила:
- формат А4;
- поля: верхнее - 2 см;нижнее - 2 см левое - З см; правое - 1,5 см.
- номера страниц - арабскими цифрами, внизу страницы, выравнивание по
центру, титульный лист включается в общую нумерацию, но на нем не
ук€вывается номер;
- шрифт - Times New Roman;

,/
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- высота шрифта -14 пунктов;

- междустрочный интервал - t,5
- выравнивание текста - по ширине страницы.
Заголовок р€вдела набирается заглавными буквами, шрифт 14, выделяется
ПоJIужирным, размещается по центру. Основной текст отделяется от
ЗаГОЛОВКа ггУстоЙ строкоЙ. Заголовки подр€вделов начинаются с абзаца, точку
в конце заголовка не ставят. Подчеркивать заголовки не следует.
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